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THTISASLASMA PROJELERI UYGULAMA ESASLARI VE ARASTIRMACI

BIiLGILENDIRME KILAVUZU

Amag ve kapsam

Bu Usul ve Esaslar’in amaci; T.C. Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanligi
tarafindan Igdir Universitesi’ne “Katma Degeri Yiiksek Tarimsal Uriinler” alan ile ilgili
yurutilecek olan bilimsel Ar-Ge projelerinin desteklenmesi amaciyla tahsis edilen
bltcenin kullanimi igin, gerekli olan usul ve esaslar1 belirlemektir.

Bu Usul ve Esaslar; Universitemiz mensubu arastirmacilarin miinferit, ulusal veya
uluslararasi kurum veya kuruluslarmn katilimi ile hazirlayacaklari, dogrudan ihtisaslasma
alan1 ile ilgili bilimsel Ar-Ge igerikli projelerin bagvuru, degerlendirme, yiiriitme,
harcama ve sonug¢landirilmalarina dair kriterleri kapsamaktadir.

2. Tanimlar Bu Kilavuzda gecen;

Universite: 1gdir Universitesini,

Rektor: Igdir Universitesi Rektdriinii,

Senato: Igdir Universitesi Senatosunu

Koordinatorlik: Igdir Universitesi Katma Degeri Yiiksek Tarimsal Uriinlerde
Ihtisaslasma Koordinatorliigiinii,

Yuritme Kurulu: Igdir Universitesi Katma Degeri Yiiksek Tarimsal Uriinlerde
[htisaslasma Yiiriitme Kurulunu,

Yiiriitme Kurulu Baskani: ihtisaslasmadan sorumlu Rektor Yardimeisiny,

BAP: Igdir Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimini,

BAP Otomasyon Sistemi: Proje basvuru, degerlendirme, izleme ve raporlama
islemlerinin dijital ortamda ytiriitiildiigl sistemi,

Etik Kurul: Insan ve hayvan deneyleri ile anket, miilakat, odak grup gibi nitel ve nicel
veri toplama yontemlerini iceren arastirmalar i¢in etik onay vermeye yetkili kurulu,
Proje Yurattcusu: Projenin bilimsel ve idari sorumlulugunu iistlenen ve basvurusu
kabul edilen 6gretim liyesini veya aragtirmaciyi,

Arastirmact: Proje yiiriitiiclisii disinda projede gorev alan diger 6gretim {iiyelerini,
doktora sonrasi aragtirmacilari, doktora ve yiiksek lisans 6grencilerini veya projeye katki
saglayan diger kisileri,

Proforma Fatura: Blitce talebine esas teskil eden, mal veya hizmetin birim fiyatini ve

KDV oranini gosteren, kesin fatura niteligi tagimayan teklif belgesini,
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e Teknik Sartname: Proje kapsaminda talep edilen makine, techizat, malzeme veya
hizmetin teknik 6zelliklerini, performans Kriterlerini ve standartlarini detaylandiran
belgeyi,

e Yapay Zekd Beyani: Proje hazirlik siirecinde yapay zekd araglarmin kullanilip
kullanilmadigin1 ve kullanildiysa hangi asamalarda kullanildigin1 beyan eden belgeyi,
ifade eder.

3. Genel Ilkeler
e Igdir Universitesinin "Katma Degeri Yiiksek Tarmmsal Uriinler" alanindaki
ihtisaslagsma hedefleri dogrultusunda saglanan proje destekleri bu kilavuzda yer
alan esaslara gore yonetilir.

o Yetki: Ihtisaslasma Koordinasyon Kurulu, gerekli durumlarda bu esaslarda degisiklik
onerme hakkina sahiptir.

e On Haazrhk: Basvuru yapacak arastrmacilarm bu uygulama esaslarinda belirtilen
(kilavuzda belirtilen) esaslari ve ikinci adim Thtisaslasma Koordinatorliigii
Yonergesini incelemeleri gerekmektedir.

e Kiritik Uyar: Belirtilen kriterlere uymayan basvurular, bilimsel degerlendirme siirecine
almmadan teknik degerlendirme siirecinde dogrudan reddedilecektir veya iade
edilecektir.

4. Basvuru Sartlar1 ve Limitler

Aragtirmacilarin ayn1 donemde gorev alabilecegi proje sayilar1 belirli sinirlara tabidir:

Gorev Unvam Aym1 Dénem Ust Limit Toplam Ust Limit
Proje Yurutucusu En fazla 1 Proje En fazla 2 Proje
Arastirmaci En fazla 2 Proje En fazla 4 Proje

Bagvuru Kanal: Tiim bagvurular, Universitenin belirledigi takvim dahilinde

http://bap.igdir.edu.tr adresi izerinden, BAP Otomasyon Sistemi kullanilarak dijital ortamda

gerceklestirilir.
5. Basvuru Dosyasinda Bulunmasi Gereken Belgeler
Sorunsuz bir bagvuru siireci i¢in asagidaki belgelerin eksiksiz hazirlanmasi zorunludur:
e Proje Bagsvuru Formu: Otomasyon iizerinden temin edilerek eksiksiz doldurulmalidir.
e Teknik Sartname: Talep edilen her tiirli makine ve techizatin teknik detaylarini
icermeli, imzali ve PDF formatinda sisteme yiiklenmelidir.
e Proforma Faturalar: Biitce talebine esas teskil eden faturalar sunulmali; kalemlerin

KDV harig birim fiyatlar1 ve KDV oranlari fatura ile birebir uyumlu olmalidir.
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Benzerlik Raporu: BAP sistemi {izerinden alinmalidir. Projenin diger ¢alismalarla
benzerlik orani %20’u gecmemelidir.

Yapay Zeka Beyami: Hazirlik siirecinde yapay zeka kullanildiysa ilgili beyan formu
doldurulup sisteme eklenmelidir.

Dil Sarti: Dosyadaki tim belgelerin Tlrkge olmasi zorunludur.

6. Etik Kurul ve Yasal izin Siirecleri

Caligmanin igerigine gore alinmasi gereken izinler sunlardir:

Etik Onay: insan veya hayvanlarin deneysel amagla kullanilacagy; anket, miilakat veya
odak grup caligmasi gibi veri toplama yontemlerinin uygulanacagi projelerde ilgili Etik
Kurul’dan onay alinmas sarttur.

Sertifika Zorunlulugu: Hayvan deneyleri igeren projelerde, ekipteki en az bir
arastirmacinin "Laboratuvar Hayvam Kullamim Sertifikas1" bulunmalidir.

Ozel Alan Izinleri: Ramsar Sézlesmesi kapsamindaki alanlardan 6rnek toplanacaksa
Tarim ve Orman Bakanligi’'ndan izin alinmali ve bu izin sdzlesme Oncesinde
sunulmalidir.

Etik Belge Kriterleri: Onay belgeleri yiiriitiicii adina olmali, proje bashgiyla tam
ortiismeli ve son 2 yil i¢cinde alinmis olmalidir.

7. Degerlendirme Siireci

Proje onerilerinin, iilkenin kalkinma hedeflerine ve Igdir Universitesi'nin ihtisaslasma
alanindaki rekabet giiciinii artirmaya katk1 saglamasi esastir.

Projeler oOncelikle Ihtisaslasma Koordinatorliigii  Yiiriitme Kurulu tarafindan
belirlenecek en az bir (1) tanesi Igdir Universitesi disindan olmak iizere konu ile ilgili
doktora derecesine sahip ii¢ (3) bilim insanindan olusan alt komisyon tarafindan bilimsel
icerik ve ihtisaslasma hedeflerine uygunluk yoniinden incelenerek hazirlanacak raporlar
dogrultusunda yiiriitme kuruluna sunulur. Alt komisyon ayni zamanda projenin izleme
degerlendirme siirecinide yiiritiir.

Nihai degerlendirme ve destekleme karari Ihtisas Yiiriitme Kurulu tarafindan verilerek
Rektdr onayina sunulur.

Degerlendirme siirecinde eksik bulunan projeler igin diizeltme amaciyla proje

yiriitiiciistine 15 giin siire verilir. Bu siire zarfinda diizeltilmeyen proje teklileri
reddedilir.

8. Proje Siiresi ve Izleme Siireci

Sure: Ihtisaslasma projeleri en az 12, en fazla 48 ay siire ile simirhidir.



Raporlama: Her 6 ayda bir Gelisme Ara Raporu sunulmasi zorunludur.

Proje yiiriitiicisii, projenin bitis tarihini izleyen en ge¢ li¢ ay igerisinde proje sonug
raporunu ilgili komisyona sunmak zorundadir.

Iptal Durumu: Yiiriirligii devam eden projelerde mazeretsiz bir sekilde raporu
zamaninda sunulmayan veya raporu yetersiz bulunup 1 ay i¢cinde diizeltilmeyen projeler
ile ilgili tiim islemler durdurulur. Proje ile ilgili nihai karar1 Yiiriitme Kurulu verir.

Alt1 ay igerisinde herhangi bir faaliyette bulunmayan projeler iptal edilir. Bu durumda
yapilan harcamalar yirutiiciden geri tahsil edilir.

Sonlanan projelerin makine ve techizatlar1 diger arastirmacilarin kullanimina sunulmak
iizere Igdir Universitesi Makine ve Teghizat envanterine kaydedilir.

Projeye ekleme ¢ikarma vd. Degisikliklerin yapilmasi proje izleme ve degerlendirme
stirecinden sorumlu alt komisyonun teklifi ile Yiriitme Kurulu tarafindan karara
baglanlanur.

Degisiklik ve Ek Talepler: Projelere personel ekleme/gikarma, ek siire veya biitce
talepleri yiiriitiiciiniin gerekgeli basvurusu ile Thtisaslasma Yiiriitme Kurulu tarafindan
karara baglanir. Yonetmelik geregi, verilecek ek biitce proje baslangi¢ biitcesinin

%15'sini gecemez.

9. Biitce, Mal ve Hizmet Alim Esaslan

Kisisel Kullanim Yasagi: Proje biit¢esiyle kisisel kullanim amacli hi¢bir cihaz veya
malzeme alinamaz.

Kirtasiye Simiri: Tiiketime yonelik kirtasiye giderleri igin @ist limit 10.000 TL'dir.
Bilgisayar Alim: Yeni bilgisayar yerine mevcut donanimin giincellenmesi esastir. Yeni
alim i¢in ayrmtil teknik gerek¢e sunulmalidir.

Analizler: Analiz ve testlerin o6ncelikle Universite Merkezi Arastirma
Laboratuvari'nda yapilmas: esastir. Disaridan hizmet alimi igin bu birimden
"Universite Merkezi Arastirma Laboratuvarinda yapilamaz" yazis1 almmalidir.
Yiksek Bitceli Projeler: 5 milyon TL (zerindeki biitce taleplerinde Universite
Y o6netim Kurulu onay1 gerekmektedir.

10. Gorevlendirmeler



Yurt i¢i ve yurt dist yolluk harcamalar1 2547 sayili Kanun'un 39. maddesine gore
yuratilur. Tdm gorevlendirmeler igin ilgili birimlerin yonetim kurulu karari ve
Rektorliik onayi sarttir. On onay alinmadan yapilan seyahat masraflar1 6denmez.

Proje kapsaminda kongre katilim destegi saglanmasmna iligkin usul ve esaslar,
TUBITAK'1n 2224-A Yurt Dis1 Bilimsel Etkinliklere Katihimi Destekleme Program ile
2224-B Yurt I¢i Bilimsel Etkinliklere Katilimi1 Destekleme Programi gergevesi dikkate
alinarak diizenlenmistir.

Bu kapsamda destek, yurt icinde veya yurt disinda diizenlenen (¢evrim i¢i haricinde)
bilimsel etkinliklerde sozlii bildiri sunacak arastirmacilarin yol, konaklama ve etkinlik
katilim ticreti kalemlerini kapsamakta olup, sehir i¢i ulagim, vize masraflari, yurt disi
cikis harct ve yemek giderleri gibi diger harcamalar destek kapsami disindadir. Destek
miktarlarmna iliskin olarak, yurt ici etkinliklerde toplam destek st limiti 2026 yil1 i¢in
10.000 TL olarak belirlenirken, yurt dis1 etkinliklerde ise destek iist limiti 20.000 TL
olarak belirlenmistir. Belirlenen destekler her yil i¢in yiiriitme kurulu tarafindan
guncellenecektir.

Not: Bu kilavuzda yer almayan konularda Igdir Universitesi Ihtisaslasma
Koordinatorliigii Yonergesi, Yiiksekdgretim Bolgesel Kalkinma Odakli ihtisaslasma
Programmn Isleyisine iliskin Usul ve Esaslar ve Igdir Universitesi Bilimsel Arastirma

Projeleri (BAP) Uygulama Esaslar1 dikkate alinir.

Yurirluk: Bu uygulama esaslar1 Igdir Universitesi Katma Degeri Yiiksek Tarimsal
Uriinler Koordinatdrliigii Yiiriiteme Kurulu teklifi ve Igdir Universitesi Senatosunun

karar1 ve 1gdir Universitesi Rektdriiniin onayyla yiiriirliige girer.
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